附件1：
视频会议室技术要求
会议室的布局与环境
1、视频会议室灯光要求

加强灯光照明度，灯光照度是视频会议室的一个基本的必要条件，由于会议时间的不确定性和摄像机对光线的特殊要求，应尽可能避免自然采光而是用人工光源。视频会议室的门窗需用遮光窗帘遮挡，选择三基色灯（R、G、B,色温3200K）效果最好。
2、布局格局要求
为了确保图像的光看效果和防止颜色对人物摄像产生的“夺目”和“反光”效应，背景墙应采用均匀单一的浅颜色，而会议室的其他三面墙壁、桌布、地毯、天花板等均应与背景墙相匹配。建议桌、椅和墙壁采用浅色调，不能摆圆桌，影响摄像机取景角度，摄像机的放置最佳位置是正对参会者。如果配置了位置扬声器，扬声器的位置可放置在会议室的四角，离墙壁0.5m左右。   
会议室布局示例
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